双面打印设置方法（以Word 07版本为例）
1、点击OFFICE按钮，如下图（图一）标注位置。
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图一
2、在图二界面中，选择“打印”选项
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图二
3、进入如下界面（图三），选择“打印”。
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图三
4、弹出如下窗口（图四），在打印机选项中选择“联创自助打印机”，然后点击“属性”按钮。
注，如要在打印机选项中选择“联创自助打印机”选项，需在电脑中安装相应的打印驱动，具体参见 http://hs.lib.tsinghua.edu.cn/service/print 。人文社科图书馆信息空间内所有公用电脑均已安装此打印驱动。
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图四
5、对于弹出的新窗口（图五）做以下设置：选择“布局”键，在“双面打印”选项中按个人需要选择“长边翻转”或“短边翻转”选项，点击“确定”，再在返回的图四的窗口中选择“确定”，打印出纸即可得到双面打印效果。
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图五
